广东外语艺术职业学院停课、调课申请表

系（部）：

	教师姓名
	
	所属教研室
	

	调课总学时
	

	停、 调 课 原 因
	

	课 表 授 课 时 间
	调（补）课  方  案

	课程名称
	周次
	星期
	节次
	班级
	使用

教室
	周次
	星期
	节次
	班级
	使用

教室

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教研室意见
	                            签字：                  年    月    日

	教师所在系（部）意见
	签字：

            年    月    日
	学生所在系确认
	签字：

             年    月    日

	教务处意见
	签字：

            年    月    日
	主管院长意见
	签字：

             年    月    日


注意事项：

1．本表审批后，教务处留原件备案，教师所在系部的教学秘书负责复印送评估督导办、学生所在系以及课室管理员各1份。（上课前送到）

2．请附有关证明（如准假单、医院证明等），以供审批。

3．因突发事件不能及时申请停课调课的，由系（部）主任临时指派其他老师代课，如无人代课时，必须及时通知授课班级学生，并应于当天到教务处代办手续。

4．开学3周内原则上不予调课，确需调课者须报主管教学副院长审批。
