广东外语艺术职业学院学生缓考申请表
填表日期：                                                

	姓名
	
	性别
	
	所在系
	
	学号
	

	申请缓考原因

（后附相关证明）
	

	申请缓考课程名称
	学分
	上课班级
	任课教师

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	所在系意见
	签名（盖章）：        

 　　 年     月    日
	教务处

意 见
	签名（盖章）：        

 　　      年     月    日


注意事项：

1、缓考申请表由教务处统一印制，并发放到各系；

2、申请缓考的学生必须在考试前两周内提出，并到所在系领取缓考申请表；

3、原则上“缓考申请表”至少应提前两天报教务处审查，教务处同意后系里才能通知学生缓考，否则按旷考论；
4、无论何种原因申请缓考，须同时提交有关证明材料，因病不能参加考试的学生必须由校医院提供相关病历证明；

5、学生缓考书面申请及相关证明附在申请表后（请统一用A4纸复印）；

6、缓考课程的考试由教务处统一安排。
7、任课教师须在成绩录入时注明“缓考”字样；
8、申请表一式三份：教务处、学生所在系和学生本人各一份

